
'  സമ്പൂര്ണ  '  യയില് ജജീവനകക്കാരുടടേയയും സ്കൂളയിടന്റേയയും
കൂടുതല് വയിശദക്കായുംശങ്ങള് ഉള്പപ്പെടുത്തുന്ന രജീതയി

Sampoorna Software ല് login ചചെയയ്ത്  Dash Board ല് Data Collection എന്ന option ല്
കയ്ത്ളളികയ്ത് ചചെയ്യുമമമ്പോള്  Employee Data  ഉള്ചപ്പെടുത്തുന്നതളിനുള്ള ജമ്പോലകകം ലഭളികകം.  Infrastructure,

Spark , New , Verification എന്നന്നീ പ്രധമ്പോന ചമെനുകള് ഉള്പ്പെടുതളിയളിട്ടുണയ്ത്.

            

                 Infrastructure എന്ന ചമെനുവളില് Entry Form, Reports  തുടങളിയ options ലഭഭ്യമെമ്പോണയ്ത്..
            Entry Form ല് Form 1, Form 2, Form 3 എന്നന്നീ മൂന്നു വളിഭമ്പോഗങളുണയ്ത്. ഇവ ഓമരമ്പോന്നുകം കയ്ത്ളളികയ്ത്
            ചചെയയ്ത് എലമ്പോ വളിവരങളുകം നളിര്ബന്ധമെമ്പോയകം ഉള്ചപ്പെടുമതണതമ്പോണയ്ത്.. മരഖചപ്പെടുത്തുന്നതളിചന്റെ 
            സസൗകരഭ്യതളിനയ്ത് continue എന്ന ബട്ടണ് ലഭഭ്യമെമ്പോണയ്ത്..
   

            
    

           



             

                                 വളിവരങള് ഉള്ചപ്പെടുത്തുന്നതളിനുള്ള സസൗകരഭ്യതളിനു മവണളി go back, continue എന്നന്നീ
                 ബട്ടനുകള്  മുകള് ഭമ്പോഗതത്തുകം തമ്പോഴയ്ത്ഭമ്പോഗത്തുകം ലഭഭ്യമെമ്പോണയ്ത്..
             

എലമ്പോ  Form  മലയകം വളിവരങള് ഉള്ചപ്പെടുതളി കഴളിയമമമ്പോള്  Save Data  എന്ന ബട്ടണ് ദൃശഭ്യമെമ്പോകകം.

ഉള്ചപ്പെടുതളിയ വളിവരകം ശരളിയമ്പോചണന്നയ്ത് ഉറപ്പുവരുതളി Save Data ബട്ടണ് കളികയ്ത് ചചെയ്യുക.



           
        Infrastructure                Reports എന്ന ക്രമെതളില് കയ്ത്ളളികയ്ത് ചചെയമ്പോല് ഉള്ചപ്പെടുതളിയ വളിവരങള്
കമ്പോണമ്പോകം. Report ചന്റെ Draft ആണയ്ത്  ലഭളികന്നതയ്ത്.

  



                Spark എന്ന ചമെനുവളില് Employee List,  Requests List എന്നന്നീ സസൗകരഭ്യങള് ഉണയ്ത്.
Spark               Employee List  ല് കയ്ത്ളളികയ്ത് ചചെയമ്പോല് പ്രസ്തുത സ്കൂളളില് നളിന്നയ്ത് spark software ല്
ഉള്ചപ്പെട്ടളിട്ടുള്ള Employees ചന്റെ details ലഭഭ്യമെമ്പോകകം.

            
           

             List ല് ഉള്ചപ്പെടമ്പോത ഒരു  Employee ചയ ഉള്ചപ്പെടുത്തുന്നതളിനയ്ത് Permanent 

Employee Number (PEN) ഉപമയമ്പോഗളിചയ്ത് search ചചെയയ്ത് ഉള്ചപ്പെടുതമ്പോന് മവണ്ടുന്ന request

send  ചചെയമ്പോവുന്നതമ്പോണയ്ത്.  Request send ആകന്നതയ്ത് പപ്രമെറളി/അപ്പെര് പപ്രമെറളി സ്കൂളുകളമ്പോ-

ചണങളില് AEO യളിമലകകം പഹൈസ്കൂളുകളമ്പോചണങളില് DEO യളിമലയകം ആണയ്ത്.

           Request Send പചെയ്യുന്നതയിനന് ഇവയിപടേ കന്ളയികന് 
പചെയ്യുക

PEN Number ഉപടയക്കാഗയിചന് ഇവയിപടേ 
Search പചെയ്യുക



          Employee List ല് മെചറമ്പോരു ഓഫന്നീസളിചല Employee ഉള്ചപ്പെട്ടു വന്നമ്പോല് Remove ചചെമയണതമ്പോണയ്ത്.    
    ഇതളിനുള്ള സകംവളിധമ്പോനകം മസമ്പോഫയ്ത് റയ്ത് ചവയറളിലുണയ്ത്.

              

                           മുകളളിലുള്ള ലളിസളില്  ഉള്ചപ്പെട്ട Employees ചന്റെ  മപരളില് കയ്ത്ളളികയ്ത് ചചെയ്യുമമമ്പോള് ലഭളികന്ന
ജമ്പോലകതളില്  Additional  Information,  Personal  Memoranda,  Present  Service  Details,  Contact

Details,  Details  of Deputation  എന്നന്നീ  options  ദൃശഭ്യമെമ്പോകകം.  ഇവയളില്  Additional Information,  എന്ന
option  ല് വരുന്ന വളിവരങള് മെമ്പോതകം ഉള്ചപ്പെടുത്തുക.  മെറ്റു വളിവരങള് തളിരുതണചമെങളില്  spark software

ഉപമയമ്പോഗളികക. 

Example -Non Teaching Staff



Example-Teaching Staff

                   
             

Requests അയച List കമ്പോണുന്നതളിനയ്ത്  Spark              Request List ല് കയ്ത്ളളികയ്ത്  ചചെമയണതമ്പോണയ്ത്.
Request remove ചചെയ്യുന്നതളിനുകം സസൗകരഭ്യകം ഉണയ്ത്.

                 Spark ല് ഉള്ചപ്പെട്ടളിട്ടളിലമ്പോത പുതളിയ Employee ചയ ഉള്ചപ്പെടുന്നതളിനയ്ത് New എന്ന 
         ചമെനുവളില് Registration എന്ന ഓപയ്ത്ഷന് കയ്ത്ളളികയ്ത് ചചെയ്യുക.  സമ്പോര്കയ്ത് മസമ്പോഫയ്ത് ചവയറളില് 
         ഒരു Employee യചട വളിവരങള്  ഉള്ചപ്പെടുതളിയളിട്ടുള്ളതുമപമ്പോചല പുതളിയ Employee ചയ 
         Registration  Menu വഴളി മചെര്കമമമ്പോഴകം മരഖചപ്പെടുത്തുക..

 

              New              Registration എന്ന ക്രമെതളില് കയ്ത്ളളികയ്ത് ചചെയ്യുക.

     



        Personal Memoranda, Presnt Service Details, Contact Details, Details  of Deputation,
Additional Information എന്നന്നീ ഓപയ്ത്ഷനുകള് ഓമരമ്പോന്നമ്പോയളി കയ്ത്ളളികയ്ത് ചചെയയ്ത് വളിവരങള് മരഖചപ്പെടുതളി
Save  എന്ന ഓപയ്ത്ഷന് ഉപമയമ്പോഗളിചയ്ത്  മസവയ്ത് ചചെയ്യുക.

          New                Employee List എന്ന രന്നീതളിയളില് കയ്ത്ളളികയ്ത് ചചെയമ്പോല് പുതളിയതമ്പോയളി 
Registration ചചെയ Employees ചന്റെ  details കമ്പോണമ്പോകം..Remove ചചെയമ്പോനുള്ള option ഉകം ഉണയ്ത്..

           Verification എന്ന ചമെനു വഴളി ഉള്ചപ്പെടുതളിയ വളിവരങള് എലമ്പോകം ശരളിയമ്പോചണന്നു 
ഉറപ്പു വരുതളി  tick മരഖചപ്പെടുതളിയ മശഷകം Confirm ചചെയ്യുക.തമ്പോചഴ കമ്പോണുന്ന screen shot 

കമ്പോണുക.

  



              Verify ചചെയയ്ത് Confirm ചചെയ്തു കഴളിയമമമ്പോള് infrastructure              Reports എന്ന ക്രമെതളില് 
കയ്ത്ളളികയ്ത് ചചെയമ്പോല് ശരളിയമ്പോയ Reports ലഭളികന്നു.              

ഇവയിപടേ ടേയികന് മക്കാര്കന് ഇടേക്കാന് 
മറകക്കാതയിരയിക്കുക


